Kiest’'anska Zakladni $kola a Matefska Skola Jana Husa
se sidlem Sujanovo namésti 356/1, 602 00 Brno

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 3. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Bara Bélehradkova, vychovatelka
Projednano na porad¢ dne: 25. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutar-
ni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny.
Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly. Ur€uje pravidla provozu, stanovi reZzim skolni
druziny a je zavazny pro vSechny zic¢astnéné strany — pro pedagogické pracovniky, pro zaky i
pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem provedou vychovatele Skolni druzi-
ny pii zapisu déti do Skolni druziny.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zadjmovém vzdéla-
vani.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuovani mezistupei mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. Skolni druzina neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovéani, ma své specifi-
ka, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim posldnim Skolni druziny je zabezpeceni
z4jmove ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad zZaky.

Cinnost §kolni druziny je uréena pro zaky prvniho stupné (1. oddéleni druziny) a pro viechny
zaky druhého stupné (2. odd¢€leni druziny).




1. Prava a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupcua ve §kolni druziné a
pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 ZAci jsou povinni:

a) tadné dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, S nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly a $kolského zafizeni vydané v souladu
S pravnimi ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i spoluzakam, dba pokyni pedagogic-
kych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad i fad Skolni druziny. Chova se tak, aby
neohrozil bezpecnost a zdravi svoje ani jinych osob.

1.3 Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki, zakiim jsou zakézany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych
a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Mobilni telefon smi pouZzivat pouze k vyfizeni
neodkladnych dilezitych hovord s rodinnymi pfislusniky ¢i povéfenou osobou uvedenou
na dokumentu Povéfeni k vyzvedavani ditéte. Béhem pobytu ve Skolni budové ma mobilni
telefon uzavieny v aktovce a sam si za n¢j zodpovida.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nadbozenstvi, na odpocinek
a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zaci ptihlaSeni do Skolni druziny maji pravo se zicCastiiovat vSech akci potfadanych Skolni
druZinou a vyuzivat prostory a zatizeni Skolni druZiny.

1.8 Styk srodi¢i je zabezpeCen denné¢ pii predavani déti a po telefonické domluve
s vychovateli. Informace rodi¢tim o préaci Skolni druziny podavaji vychovatelé ustn€, nebo
pisemné ¢i jinou vhodnou formou.

1.9 Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vii¢i vychovatelim nebo ostatnim za-
kim se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto faddem.

1.10 Zak, ktery ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich nebo bez fadného diivodu nenavitévu-
je Skolni druzinu nebo vyznamnym zpiisobem porusuje Skolni 1 druzinovy vnitini fad, mtize
byt vyloucen ze Skolni druziny, a to po pfedchozim ustnim napomenuti (3krat), a nasledném
pisemném upozornéni o podmine¢ném vylouceni, doru¢eném zdkonnému zastupci zéka. O
vylouceni ze Skolni druziny rozhodne feditelka Skoly.



1.11 Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem Skolni druziny Ize podle za-
vaznosti poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho uditele

b) ditku tfidniho uditele

c) dutku feditele skoly
Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zpu-
sobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. \/nitini rezim $kolni druziny

2.1 Vedouci kazdého oddéleni zajist'uje piihlasovani a odhlaSovéani zaki, predavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

2.3 Podminky pro dochazeni do Skolni druziny:
a) odevzdani fadné vyplnéného zapisniho listku
b) zaplaceni poplatku za $kolni druzinu
c) pravidelnost v dochazce, ktera je uvedena na zapisnim listku
d) dodrzovani provozni doby Skolni druziny (pfichody nejdtive v 7.00 hodin, odchody
nejpozdéji v 16.30 hodin)

2.4 VySe prispévku rodict zaka na ¢asteCnou thradu neinvesti¢nich nakladu ve skolni druzi-
né je dana smérnici ¢. 12 ,,Poplatky ve §kolni druzin&“. Uplata je splatna piedem, plati se
zpravidla ve dvou splatkach — za 1. pololeti do 15. zafi a za 2. pololeti do 15. ledna. Vyse
uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2.5 O prijeti Zéka k €innosti druziny ve form¢ uvedené v § 2 pism. b) nebo c¢) vyhlasky
¢. 74/2005 Sb. (o zdmovém vzdE€lavani) v platném znéni se rozhoduje na zaklad¢ pisemné
ptihlasky, tedy formou zépisnich listkli. Souc¢ésti ptihlaSky k ¢innosti druziny ve formé uve-
dené v § 2 pism. b) vyhlasSky ¢. 74/2005 Sb. v platném znéni je pisemné sd€leni zakonnych
zastupctl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Ui¢astnika z druziny.

2.6 Prihlasovani a odhlaSovani zZaki

Zavazné piihlaseni provedou rodi¢e prostiednictvim zapisniho listku (I. stupen) nebo pro-
strednictvim prihlasky (I1. stupen), kde vyplni zakladni informace o ditéti véetné podminek
jeho vyzvedavani ¢i jeho samostatnych odchodti domi. Navstéva SD musi byt dodrzovéana na
zaklad¢ prihlasky.

Odhlasovdni ki ze SD je mozné pouze zakonnym zastupcem, a to pisemnou formou s jeho
podpisem.

2.7 Pro odchod Zika ze §kolni druziny plati tato pravidla:

Dité bud’: a) vyzvedava zakonny zastupce ve stanovenou dobu,
b) vyzvedava jim pisemné povéiena osoba (povéieni o vyzvedavani ditéte a
jména uvedena na zapisnim listku),
c) dit€ odchazi samo (zakonny zastupce pisemné uvede piesné, v kolik hodin s
odchodem ze Skoly piebird nad ditétem povinny dohled).
Mimoradny odchod ditéte v doprovodu jiné osoby, nez stanovil zakonny zastupce, se sd¢luje
vzdy pisemné formou dodate¢ného povéieni.



Odchod ditéte v mimoradném case oznami zédkonny zastupce bud’ pfedem, nebo v dotycny
den, a to vzdy pisemng¢, nebo si dit€¢ vyzvedne osobné¢.

Mimo uvedené podminky nebude dité ze Skolni druziny propusténo ¢i vydano.

2.8 Postup pri nevyzvednuti zaka do stanovené doby

Pokud Zak neni do stanovené doby vyzvednut, spoji se vychovatel telefonicky se zakonnym
zastupcem Zaka nebo povéfenou osobou. V piipadé, Ze se vychovateli nepodaii spojit se
zakonnym zastupcem zaka ani povéfenou 0sobou, vykonava vychovatel dohled nad zakem
v prostorach Skolni druziny, kde se bude jednat o piespocetné hodiny nad stanoveny
tydenni rozsah pitimé pedagogické Ccinnosti. V piipade€, ze se vychovateli nepodati kon-
taktovat zakonného zastupce zaka ani povéienou osobu, je opravnén kontaktovat organ so-
cialné pravni ochrany ditéte (OSPOD), obecni ufad nebo Policii CR. Ve spolupraci S
obecnim ufadem nebo policii zajisti pfedani zaka pracovnikovi OSPOD. Pedagogic-
ky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory Skolni druziny a piedat
zaka v misté bydlisté nebo jiné osobé. Nepfipustné je | zajisténi péce o dité v bydlisti peda-
gogického pracovnika.

Zaméstnavatel uhradi zaméstnanci plat a pfiplatek za prespocetné hodiny nad stanoveny
tydenni rozsah piimé pedagogické Cinnosti @ ma regresni narok vic¢i zakonnému zastupci
ditéte. Zakonny zastupce ma ve smyslu § 2910obcanského zakoniku povinnost k na-
hrad¢ Skody. Zakonny zastupce uhradi mzdové prostredky a ptipadné dalsi naklady.

Pokud dojde k pozdnimu ptevzeti zaka po ukonceni provozni doby skolni druziny, $kola pi-
semné informuje zdkonného zastupce 0 tom, ze se jednd 0 naruSeni denniho rezimu
Skolni druziny. V ptipadé, Ze dojde k opakovanému naruseni rezimu Skolni druZiny,
mize feditel Skoly po pfedchozim pisemném upozornéni zédkonného zastupce zéka
rozhodnout 0 vylouceni zaka z dochazky do $kolni druziny.

3. Provoz $kolni druziny

3.1 Provoz ranni druziny probiha rano od 7.00 do 7.40 hod., odpoledni skolni druzina od
ukonéeni vyuky do 16.30 hodin.

3.2 Po skonceni vyucovani zaci odchazeji do Skolni druziny a spole¢né s vychovatelem jdou
na obéd (pokud nebyli jiz na ob&édé s vyucujicimi). Po obéd¢ odchdzi ¢ast zaki domt a ostatni
zéci se ucastni vychovné vzdélavajiciho programu Skolni druziny.

3.3 Ze skolni druziny vychovatel posila zaky domil ¢i do mimoskolnich aktivit samotn¢ pouze
po domluvé s rodici. Zaci, kteii odchazeji ze §kolni druziny do odpolednich zajmovych aktivit
poradanych skolou, a zase se z nich pied skon¢enim provozu $kolni druziny vraceji, odchazeji
vzdy v doprovodu pedagogického pracovnika.

3.4 Rodice si mohou déti vyzvedavat do 14.30 hod. nebo od 15.30 do 16.30 hod. (14.30 -
15.30 jsou déti mimo budovu Skoly).

4.4 Prvni oddéleni Skolni druziny ma pro svou ¢innost vyclenénu samostatnou mistnost, ktera
se nachdzi v pfizemi v budové Skoly a je uzpiisobena ¢innostem Skolni druziny. Mlze také
vyuzivat Skolni t€locvi¢nu. Cinnosti druhého oddéleni probihaji v u¢ebnach druhého stupné.



4. Cinnost §kolni druZiny

4.1 Cinnost $kolni druziny se uskuteéiiuje pFedevsim formami uvedenymi v § 2 pism. a), b) a
f) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. v platném znéni.

4.2 Vychovatelé pravidelné zatazuji do programu rekreacni €innost i vychazky do okoli
Skoly, preferuji pobyt venku na Cerstvém vzduchu.

4.3 Druhy ¢innosti:
a) Odpocinkova ¢innost: probiha v ranni $kolni druzing, po obédé (klidové hry, Cetba a jiné
poslechové ¢innosti)
b) Rekreacéni ¢innost: vychazky, soutéze, hraci koutek
C) Zajmova ¢innost:  pohybové a t€lovychovné aktivity
vytvarné a rukodéIné ¢innosti
hudba a tanec
literarn€ dramatické Cinnosti
prirodovédné a vlastivédné Cinnosti
vypocetni technika
d) Ptiprava na vyuéovani: vypracovani domacich tkola (se souhlasem rodi¢t), didaktické hry,
upevnovani Skolnich poznatki pti vychazkach, kulturnich akcich skolni druziny apod.
e) Individualni ¢innost: volné hry zaka pod dohledem pedagoga

4.4. Z vychovnych cilii se Skolni druzin zamétuje na vytvareni navyki spolecenského chova-
ni, navykl osobni hygieny, udrzovani poradku a Cistoty a uvédomélé zachazeni s majetkem
Skoly.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

5.1. Vsichni zaci se chovaji ptfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij 1 jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu
ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci potadané Skolou, Zaci hlasi thned vyucujicimu,
nebo pedagogickému dozoru.

5.2 Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zak, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provedou vy-
chovatelé zaznam do tfidni knihy Skolni druziny. Pouceni o bezpec¢nosti také provadéji pred
kazdou dalsi akci ¢i aktivitou vykonavanou v ramci $kolni druziny.

5.3 Vychovatelé jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni piihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchézeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat zakiim nezbytné informace
k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

5.4 Pedagogicti pracovnici dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nos-
tech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
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5.5 Pii urazu poskytnou vychovatelé zakovi prvni pomoc a zajisti jeho oSetieni lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy uraza pro skolni druzinu.

5.6 Pedagogicti pracovnici pusobi preventivné, formou besed, pfednasek a vystav, proti vSem
formam nasili, rasismu a xenofobie. Tésné¢ spolupracuji se Skolnim metodikem prevence

a pii jakémkoli podezieni zakrocCi ve spolupréci s nim.

5.7 Pro skolni druzinu plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim tadu.

6. Psychohygienické podminky

6.1. Ochrana Zaka pred pretéZovanim a stresovymi situacemi
a) Vychovatelé jsou seznameni se zdravotnim stavem vSech zaka a zohlednuji je dle potie-
by pfi urcitych ¢innostech.
b) Pti vychovné vzdélavacim procesu voli vychovatelé vhodné, véku priméfené postupy,
posilujici kladnou motivaci.
c) Pii hodnoceni piihlizeji k moznostem zaka (zdravotni stav, problémy v roding, delsi ne-
pritomnost...).
d) Objektivné seznamuji rodi¢e se schopnostmi zaka a ¢eli tlakiim na neumérné naroky na
dité. SnaZzi se usmérnovat rodice 1 pii volbé povolani.
e) Vychovatelé dodrzuji délku a ¢lenéni ¢innosti na zatézové a klidové.

6.2. Vychova ke zdravi
a) Vychovatelé dbaji na prubézné vétrani u¢ebny v prubéhu provozu skolni druziny. Zaro-
veil kontroluji pfiméfené obleceni.
b) Zaky s piiznaky infekénich onemocnéni vychovatelé neprodlené izoluji a predaji rodi-
ctm.
) V obdobi zvyseného poctu infekci nebudou sjednavany akce, pii kterych se shromazduji
zaci z vice trid, ¢i Skol.
d) Vychovatelé povedou Zaky k pravidelnému a dostate¢nému pitnému rezimu.

6.3. Vychova k pohybu

a) Vychovatelé informuji rodi¢e o vyznamu dodrzovani rezimu dne (pohyb na Cerstvém
vzduchu, dostateény spanek, zdrava vyziva,...).

b) Mimotadnou pozornost vénuji télesné vychové a posilovani kladného vztahu k pohybu a
zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti.

¢) Cinnost $kolni druziny budou vychovatelé smétovat do ptirody, pokud to pogasi dovoli.
d) Ve spolupraci srodi¢i usmériiuji vychovatelé déti k vybéru mimoskolni c¢innosti
s télovychovnym zamétenim.

7. Podminky pro zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

7.1. Cilem vychovnych snah pedagogickych pracovniki je naucit zaky ctit praci druhych

a vést je k ochran¢ spolecného majetku a k péci o n¢j. Systematicky ptisobit proti vandalismu,
vést zaky k estetickému vnimani okoli a motivovat Zaky ke snaze vylepSovat soucasny stav
tiidy a Skoly.

7.2. Zaci jsou povinni ochranovat a pecovat o $kolni majetek a majetek jemu Skolou propij-
¢eny do osobniho uzivani.



7.3. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zakt ¢i ucitelt je
vyzadovana thrada od zakonného zastupce zaka, ktery poskozeni zptisobil.

8. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Krom¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje zakli a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace
0 zdravotnim stavu déti, zakt a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poraden-
ského zatizeni a Skolského poradenského pracoviste, s nimiz ptisSel do styku. Déle je povinen
shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pfed neo-
pravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepo-
ttebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

7. Pedagogicka dokumentace

V Skolni druzin¢ se vede tato dokumentace:
a) Skolni vzdélavaci program pro §kolni druzinu
b) Vnitini fad Skolni druziny
¢) Zpravy o ¢innosti Skolni druziny
d) tfidni knihy $kolni druziny
e) evidence prijatych déti (zapisni listky a povéteni k vyzvedavani ditéte)

V Brné dne 25. 8. 2025

Vypracovala: ............oooiiiiiiiiiii Schvalila: ...
Mgr. Bara Bélehradkova, vychovatelka SD Mgr. Martina Horc¢icova, feditelka Skoly



